附件1

2023年代理记账机构监督检查提供资料清单
	序号
	目录
	提供情况
	备注

	
	
	提供人签字
	提供情况
	

	1
	声明书
	
	
	

	2
	代理记账机构基本情况表
	
	[bookmark: _GoBack]
	

	3
	代理记账机构资质证书及法律文书（包括但不限于）
	
	
	

	3.1
	代理记账机构章程或合伙协议（电子及纸质）
	
	
	

	3.2
	代理记账机构变更或设立分支机构的批准文件和资料
	
	
	

	3.3
	代理记账机构营业执照
	
	
	

	3.4
	代理记账机构办公场所证明（产权证书或租赁合同）
	
	
	

	4
	代理记账机构业务内控制度：财务管理、内部稽核、会计管理、业务档案管理、合同管理、档案保管移交等制度
	
	
	

	5
	代理记账机构业务流程（电子及纸质）
	
	
	

	6
	代理记账机构财务应用软件情况说明
	
	
	

	7
	代理记账机构2022年1-12月委托合同
	
	
	

	8
	专职从业人员的劳动合同、社会保险关系证明、代理记账业务负责人的专业技术资格证书或三年以上工作经验的承诺书
	
	
	

	8.1
	代理记账机构从业人员信息表（电子及纸质）
	
	
	

	序号
	目录
	提供情况
	备注

	
	
	提供人签字
	提供情况
	

	9
	代理记账机构及服务客户2022年度财务报表、账册、会计凭证、银行对账单、纳税申报表等。
	
	
	

	10
	代理记账机构执业情况自查报告（电子及纸质）
	
	
	



注：1、如无此项资料，请在“备注”栏填列“无”；
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